
Flow Chart วิธีเฉพาะเจาะจง        

- คณะกรรมการ/เจ้าหน้าท่ี/หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ

- เจ้าหน้าท่ี/หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ

- กรณีตาม ม. 56 (2) (ข) ให้เจ้าหน้าท่ี
ด าเนินการ (เหมือนวิธีตกลงราคาเดิม)

จัดท าแผนจดัซื้อจัดจา้ง 
(พรบ. มาตรา 11 + ระเบยีบฯ ขอ้ 11) 1 วันท าการ 

จัดท าร่างขอบเขตของงาน (ข้อ 21) 1 วันท าการ 

จัดท ารายงานขอซื้อหรือจ้างโดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
(ข้อ 78 ประกอบ 22 ) 1 วันท าการ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ  
รายงานขอซื้อขอจ้าง 1-2 วันท าการ 

การเชิญ
ชวน/เจรจา

ต่อรอง

ยกเว้น กรณีซ้ือ/จ้างตามมาตรา 
56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ไม่ต้อง
จัดท าแผน (พรบ. มาตรา 11) 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดท าหนังสือเชิญชวนส่งไปยังผูป้ระกอบการที่มี

คุณสมบัติตามที่ก าหนด (ขอ้ 78 (1)) 1-2 วันท าการ 

กรณีตาม ม.56 (2) (ข) (ไมเกิน 500,000 บาท) เจ้าหน้าท่ี 
เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพหรือรับจ้างนั้น 

โดยตรง (ขอ้ 79) 1-2 วันท าการ 

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณาข้อเสนอ/ 
ต่อรองราคา ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณ ี1-3 วันท าการ 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ     
ความเห็นต่อหัวหนา้หนว่ยงานของรัฐ  

(อนุโลมข้อ 55(4) ประกอบ ข้อ 78(2)) 1-3 วันท าการ 

หัวหนา้หนว่ยงานของรัฐและผู้มีอ านาจ อนุมัติซื้อหรือจา้ง
เห็นชอบผลการคัดเลือก (ข้อ 81) 1 วันท าการ 

หัวหนา้เจ้าหนา้ที่ซื้อหรือจ้างภายในวงเงินท่ีได้รับความ 
เห็นชอบจากหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐ (ข้อ 79)      

1-2 วันท าการ

ประกาศผู้ที่ได้รับคัดเลือก 
การจัดซ้ือจัดจา้งโดยวธิี
เฉพาะเจาะจง (ข้อ 81)  

1 วันท าการ 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
หรือข้อตกลง (มาตรา 66) และระเบียบฯ ข้อ 161         

1 วันท าการ 

วิธีเฉพาะเจาะจง      
ไม่จ าเป็นต้องรอให้พ้น

ระยะเวลาอุทธรณ์ 
(มาตรา 66) 


