
 

 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 2563 
คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 
หลักการและเหตุผล 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี เป็นกระบวนการหนึ่งในการควบคุมพัสดุและเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการ
บริหารงานพัสดุ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบถึงจ านวนพัสดุ ที่ส่วนงานมีไว้ใช้โดยการจัดท า บัญชีหรือทะเบียน 
จ าแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งมีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุ ที่ได้บันทึกไว้ในบัญชีหรือทะเบียนไว้ใน
ประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูล ทางการบริหารเกี่ยวกับต้นทุนผลผลิตของส่วนงาน นอกจากนั้น ยัง
ควบคุมการเกบ็ดูแลบ ารุงรักษา พัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และท าให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะท า
ให้เกิดความสูญเสีย ค่าใช้จ่ายในการดูแลบ ารุงรักษา หรือหมดความจ าเป็น สมควรที่จะจ าหน่ายและการจัดหาพัสดุ
มาทดแทน รวมทั้งเป็นการบริหารจัดการความยั่งยืน เพ่ือให้มีระบบบริหารความเสี่ยงภายในคณะ 
 
ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

1. มีแผนปฏิบัติการในการจัดท าการเบิกจ่ายส่งคืนสินทรัพย์ ผ่านบนฐานข้อมูลโปรแกรม 
2. จัดให้มีเอกสารในรูป electronic file ที่จัดหาสินทรัพย์ เพ่ือเรียกดูได้ทันทีเมื่อค้นหารายการสินทรัพย์

นั้น ๆ 
3. หลังจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีเสร็จเรียบร้อย ได้มีกระบวนการจ าหน่ายต่อไป 
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